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Penempafan Pegawai Sesuai Rekrutmen

| KANTOR KESEHATAN PELABUHAN KELAS I MAKASSAR
SUP CAGIAN PROGRAM DAN LAPORAN ‘ NAMA SOP
pASAR HURUM Ry g TKEXEIHKASI PELAKSANA : :

lInciang-Umiéhg Nombr 8 Tahun 1974 tentang Pokok-Pokoikﬂ
Kepegawaian sebagaimana telah diubah dalam Undang-Undang

Nomor 43 tahun 1999 tentang Pokok-Pokok Kepegawaian

<. Peraturan Pemerintah Nomor 98 tahun 2000 tentang Pengadaan

Pegawai Negeri Sipil

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 9 Tahun 2003

tentang Wewenang Pengangkatan, Pemindahan dan

Pemberhentian Pegawai Negeri Sipil

. Peiaiuran Menteri Fendidikan Nasional Nomor 61 Tahun 2009 tentang
Peraberian Kua.., Azn Delegasi Wewenang Pelaksanaan Kegiatan
“divinistrasi Xepegawaian Kepada Fejabat Tertentu di Lingkungan
Kementerian Pendidikan Nasional

L1 HKAITAN

W

1. Kepala Kantor
Kepala Bagian Tata Usaha
Ka Subbag Keuangan dan Umum

2.
3.
4 Analis Kepegawaian

FERALATAN / PERLENGKAPAN
1. Alat Tulis Kantor

|

! A —
| PERINGATAN
; Ak terlaksanainy a SOPbevakibai pelayanan terganyg i

2. Komputer
3. Printer
4.

PENCATATAN DAN PENDATAAN
ﬁiﬁimpan dalam bentuk sof cdpykdian hard copy
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Membckan disposisi ata:: memo

tentang penempatan pegawaj

Memproses/mengetik Surat
Penempatan kerja bagi yang
bersangkutan

Memberikan pengarahan bagi yang
bersangkutan terkait penempatan di

Bagian/Bidang

Keterangan FLOWCHART
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fPRCSEDUR PENEWIF £

PELAKSANA

Araiis

KASLIBBAG Kepegawaian

AN PEGAWAI SE3UAI REKRUTMEN

_MUTU BAKU
FwakTu

KELENGKAPAN

Lembar disposisi

ATK, Laptop, Printer

(menit)

3

10

30
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OuTPUT

KETERANGAN

Daftar Penempatan
Pegawai

Surat Penempatan
ybs

Penempatan ybs di
Bagian/Bidang

Mulai dan akhir proses
Kegiatan berupa proses
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SOP PENEMPATAN PEGAWAI SESUAI REKRUTMEN
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Dasar Hukum :

1. Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1974 tentang Pokok-Pokok Kepegawaian sebagaimana
telah diubah dalam Undang-Undang Nomor 43 tahun 1999 tentang Pokok-Pokok
Kepegawaian.

2. Feraturan Pemerintah Nomor 98 tahun 2000 tentang Pengadaan Pegawai Negeri Sipil.

3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 9 Tahun 2003 tentang Wewenang
Pengangkatan, Pemindahan dan Pemberhentian Pegawai Negeri Sipil

4. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 61 Tahun 2009 tentang Pemberian Kuasa
dan Delegasi Wewenang Pelaksanaan Kegiatan Administrasi Kepegawaian Kepada Pejabat
Tertentu di LLingkungan Kementerian Pendidikan Nasional.

Feralatan / Perlengkapan :

Komputer / Laptop
Printer
Alat tulis Kantor (ATK)
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Axtivitas :

BAGAN ALIR PROSEDUR PENEMPATAN PEGAWA! SESUAI REKRUTMEN

Mulai
Kepala Kantor Memberikan disposisi atau & “aftar
memo tentang penempatan Penampatan
pegawai. Pegawai
(1 hari)
Analis Kepegawaian Memproses Surat €&—— Surat Penempataﬂ
penempatan > vhe
Kerja bagi ybs
(1 hari)
Kabag TU dan Memberikan pengarahan| Penempatan ybs di
Kzsubbag kepada ybs terkait ——> | Bagian/Bidang
Kepegawaian penempatan di
Bagian/Bidang
1 hari)
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Akhir |
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